
Wir, die Praxis für Hals- Nasen- Ohrenheilkunde suchen  

ab sofort eine engagierte Medizinische Fachangestellte (m/w/d) in Vollzeit und/ 
oder Teilzeit,  
um unser Team zu verstärken. 

Aufgaben  

• Patientendaten aufnehmen 
• Terminmanagement und Koordination von Untersuchungen 
• Vorbereitung von Untersuchungsräumen und Instrumenten 
• Patienten über Behandlungsabläufe informieren 
• Bestellwesen und Lagerverwaltung von Medikamenten und 

Verbrauchsmaterialien  
• Durchführung von medizinischen Assistenzaufgaben (z.B. Blutdruckmessung, 

Hörtests, Allergietests) 

Anforderungen 

• Abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten (MFA) oder 
vergleichbare Qualifikation  

• Erfahrung in einer HNO-Praxis oder einem ähnlichen medizinischen Umfeld von 
Vorteil 

• Kenntnisse im Umgang mit medizinischer Software und EDV-Systemen 
• Als Organisationsprofi behältst du auch in turbulenten Zeiten einen kühlen Kopf 
• Du bist freundlich, aufgeschlossen und hast Spaß am Umgang mit Menschen 
• Du bist ein Teamplayer mit einer offenen und freundlichen Art 
• Du arbeitest motiviert, engagiert und zuverlässig 

Wir bieten 

• Ein engagiertes Team, sowie eine intensive Einarbeitung mit internen und 
externen Schulungen 

• Individuelle und vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten  
• Moderne medizinische Ausstattung und technische Hilfsmittel 
• Attraktive Vergütung und jährliche Praxisausflüge 

 

Senden Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins an:  

HNO-Praxis Husam Hamameh 
Wettbachstraße 4 
71063 Sindelfingen 
 
Telefon: 07031/ 81 55 77 
E-Mail: praxismanagement@hno-sindelfingen.de  
www.hno-sindelfingen.de 

mailto:praxismanagement@hno-sindelfingen.de
http://www.hno-sindelfingen.de/


Diskretion und Vertraulichkeit im Bewerbungsprozess sind selbstverständlich. 


